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0. Introduccion

Esta aplicacion esta pensada para todos nuestros proveedores que tengan
relacion contractual vigente de compras con empresas del grupo Iberdrola /
Scottish Power / Avangrid. Toda la informacién proporcionada en ella tiene
caracter confidencial entre las empresas del Grupo y su empresa por lo que se
han tomado todas las precauciones técnicas para garantizar la confidencialidad y
veracidad de todos los datos consultados.

Cuando se haya identificado con su usuario y contrasefia, que puede solicitar
a través de la pagina web, podra visualizar dentro del apartado “Mi informacion”
las siguientes 5 pestafas:

1.Tabloén de anuncios

2. Datos basicos

3.Pedidos / C. Marco
4.Facturas / Pagos
5.Contratos de arrendamiento
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1. Tablon de anuncios

En “Tablén de anuncios” se mostraran todos los Avisos y Tareas de los que Iberdrola
quiera informar a los diferentes Proveedores de la herramienta.

Siempre que haya algun aviso a mostrar, automaticamente se mostrara la siguiente
pestaia:

Inicio
! Avisos = Tareas

Consulta avisos:

Fc. Ini. vigencia Fc. Fin. vigencia Titulo Descripcion

La primera vez que se conecte a la herramienta, se le requerird que acepte las
condiciones de uso.

1.1. Avisos

En este apartado se mostraran todos aquellos avisos meramente informativos para
los usuarios. En él, se pueden distinguir los siguientes campos:

Fc. Ini. Vigencia: Fecha en la que se inicia la publicacion del aviso.
Fc. Fin. Vigencia: Fecha en la que finaliza la publicacion del aviso.
Titulo: Enunciado del contenido del aviso.

Descripcion: Explicacion del contenido del aviso.

N .

Inicio
! Avisos = Tareas

Consulta avisos:

Fc. Ini. vigencia Fc. Fin. vigencia Titulo Descripcion

Si hace click 2 veces sobre el aviso que desea visualizar, se le abrira un Pop-up con
los detalles del mismo.

En él, se le mostrara el titulo y la descripcibn mencionada previamente junto con un
enlace a un documento/pagina externos en caso de que aplique.

Si selecciona en “Salir”, volvera a la pestafia de Avisos de nuevo.
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]

Detalle del Aviso:

Titulo:
Descripcion:

Link adjunto:

1.2. Tareas

En este apartado se mostraran todos aquellos avisos para los que usted deba de
realizar alguna accion. Seleccionando en “Tareas”, se le mostraran los siguientes
campos:

Fc. Ini. Vigencia: Fecha en la que se inicia la publicacion de la tarea.

Fc. Fin. Vigencia: Fecha en la que se finaliza la publicacion de la tarea.
Titulo: Enunciado del contenido de la tarea.

Descripcidn: Explicacion del contenido de la tarea.

PwpnPR

Inicio

! Avisos = Tareas |

Consulta tareas:

Fc. Ini. vigencia Fec. Fin. vigencia Titulo Descripcidn

Volver

Con la misma logica que en los avisos, si hace doble click sobre una Tarea, se le
abrird un Pop-up para poder visualizarla detalladamente.

En él, se le mostrara el titulo y la descripcibn mencionada previamente junto con un
enlace a un documento/pagina externos en caso de que aplique.

Adicionalmente, se incluye un Checkbox que debera seleccionar para confirmar la
tarea en caso de estar de acuerdo con ella.

Para concluir, puede seleccionar en “Aprobar” para aceptarla o simplemente “Salir”
sin realizar ningun cambio sobre ella.
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Detalle de la Tarea:

Titulo:
Descripcion:

Link adjunto:

[ Estoy de acuerdo

Aprobar Salir

Tenga en cuenta que, debido a su relevancia, existiran tareas bloqueantes que
deberéa aceptar para poder continuar con la navegacion al resto de pestafias. En caso
de que usted tenga una tarea de este tipo se le mostrarda automaticamente el
siguiente mensaje en la parte superior derecha de la pantalla.

Pagina 5
(( Iberdrola (¥ ScottishPower ¢ Avangrid

A member of the
Iberdrola Group



Proveedores

2. Datos basicos del proveedor

En “Datos basicos del proveedor’ podra visualizar toda la informacion
registrada en nuestro sistema sobre su empresa, dividida en cinco apartados:

1.Datos generales

2.Informacion Societaria

3. Datos bancarios

4.Receptores alternativos de pago

5. Certificados de Hacienda

6. Certificados de residencia/ Retenciones
7. Certificados de contratistas

2.1. Datos generales

En el primer apartado “Datos generales” se mostrara su codigo de proveedor
en Iberdrola / Scottish Power / Avangrid, los datos sociales de su empresa (razén
social, direccion social, los diversos datos de contacto —teléfono, email-) asi como
sus datos fiscales (numero de identificacion fiscal y domicilio fiscal).

Razon social

Cadige de provesdorn Razdn social:
Calle: strito:
Localidad: Cadigo Postal:
Regidn: Pais
Tebifono: E-mil verificacidn:
E-mail Avisos Page Espardia: E-mail Avisos Pago UK:
E-mail Avisos Pago LISA E-muaill Avisos Pagio México:

E-mall Avisos Envio Pedidos: E-manll Autafacturas:

E-mail cartas de papo
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————— ———— ——————— |

Direccion fiscal

Calle: Distrito:

Localidad: Regidn:
Pais: Cadigo Postal:
Identificacion fiscal A
N.LF.: N.LF. COM:
N° IDENT.FIS.2: GST / HST / CNI/ CURP:
N.LF. 5:
Cédigo DUNS: Identificador persona fisica:

Proveedores del Grupo Avangrid: cuando un proveedor estadounidense tiene
una o varias sucursales asociadas a un codigo de proveedor determinado, se
muestra en la parte inferior una lista con todas sus sucursales, mostrando la
direccion completa y los datos de contacto para cada una de ellas. Esta
informacion solo se mostrara cuando la que se conecta al sistema es la sociedad
cabecera:

Suscuriales en LBA
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2.2. Informacion Societaria

En el segundo apartado se muestra un listado con las sociedades del Grupo
Iberdrola (incluyendo sociedades del Grupo Scottish Power y el Grupo Avangrid)
para las que usted esta dado de alta en la actualidad y sus datos (incluyendo razon
social, la direccion fiscal, NIF de la sociedad, poblacion y codigo postal).

A continuacion de cada una de las sociedades Iberdrola / Scottish Power /
Avangrid aparece un campo que indica si usted esta acogido a “Confirming” como
medio de pago en dicha sociedad y cual es la entidad bancaria a la que Iberdrola
enviara sus facturas facultando a su empresa para el cobro descontado de las
mismas. (Nota: el “Confirming” solo esta disponible para sociedades espariolas
del Grupo Iberdrola).

a O
a O

A la derecha de esta columna se muestra si usted tiene algun blogueo de
pago a nivel societario. Tenga en cuenta que, si se muestra algun tipo de bloqueo
de pago para alguna de las sociedades, Iberdrola / Scottish Power / Avangrid no
liquidara las facturas registradas en la sociedad correspondiente de acuerdo con
el motivo indicado.
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a O
a O
a O

En la siguiente columna “Sujeto a retencion” se muestra para cada sociedad
de Iberdrola / Scottish Power / Avangrid si corresponde aplicarles a sus facturas
retenciones de IRPF. En caso de que la retencion sea de aplicacion la casilla
aparecera marcada.

O O
a (=

2.3. Datos bancarios

Aqui puede visualizar una relacion de todas las cuentas bancarias de su
empresa que figuran en nuestro sistema, indicando para cada una de ellas la
siguiente informacion:

e Pais del Banco
e Nombre del Banco
e Si el pais del banco es del entorno IBAN, se mostrara ademas el codigo
IBAN.
e El cédigo completo de la cuenta bancaria:
o Clave de banco
o Cuenta bancaria
o Digito control
e Cobdigo SWIFT
e Direccidon de envio de cheques: Direccion postal a la que remitiremos los

chegues de los pagos a cuenta bancaria en caso de que tenga esta via de
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pago definida en nuestro sistema.

Direccion de envio de cheques

Wolver

2.4. Receptores alternativos de pago

Un proveedor estadounidense o de Gran Bretafia también puede tener
diferentes cuentas bancarias o diferentes direcciones de envio de
correspondencia donde desean recibir algunos de sus pagos / cartas
(denominados “receptores alternativos de pago”). En estos casos, la seccidén de
receptores alternativos de pago mostrara los datos bancarios para todos estos
receptores alternativos de pago, asi como la direccion de envio creada para recibir
los pagos.

Recep. alternativos de pago

d receptor alternativo Pais Banco 1BAN Clave bancaria Cuenta bancaria Digito control Codiga SWIF Direccion de envio de cheques

2.5. Certificados de Hacienda (s6lo aplica a sociedades de Iberdrola en Espafa)

Este apartado le permite consultar, en caso de que tenga la obligacion de
aportarlos, los certificados de Hacienda de estar al corriente de sus obligaciones
tributarias. Para cada sociedad del Grupo Iberdrola para la que esté sujeto a este
certificado puede ver la fecha de emisiéon y la fecha de caducidad de este.

Si el certificado se encuentra caducado aparecera una cruz en el estado de
la fecha, en cambio, si el certificado esta vigente se informara un tick verde.

Cert. hacienda
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Por otro lado, aquellos proveedores que tributen en los territorios forales
podran visualizar los certificados de Hacienda Foral.

2.6. Certificados de residencia/ Retenciones

Este apartado muestra los certificados de residencia y las diferentes
retenciones que tiene el Proveedor por Sociedad, incluyendo la siguiente
informacion:

Cert. residencia/retenciones

Sociedad Razén social H.LF Fecha fin validez exencidr indicador de retencion Detalles de retencidn Estado fecha

Sociedad
Razén social
NIF
Fecha fin validez exencion
Indicador retencién: Descripcién del indicador de retencion.
Detalles de retencion: Proveedores dados Unicamente de alta en sociedades
con retencibn ampliada, tendran habilitada esta opcion, mostrando la
siguiente informacion:
o Sociedad
Indicador de retencion
Sujeto a retencién
Tipo de exencién
Inicio validez exencién
Fin validez exencién

O O O O O

. Estado fecha: Tick verde supondra que la fecha del documento es
correcta mientras que la cruz significara que el documento esta caducado.

Detalles de retencion

Sociedad: Indicador de

retencion:

Sujeto a Tipo de

retencion: exencion:

Inicio validez Fin validez

exencion: exencion:

Volver
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2.7 Certificados de contratistas (so6lo aplica a sociedades y proveedores IBUY de
Iberdrola en Espafia)

En este apartado le permite consultar los siguientes certificados, Unicamente
obligatorios para proveedores de Iberdrola Espafia dados de alta en IBUY
trabajando para sociedades espafiolas.

Obligaciones seguridad social (Empresas y autbnomos)
Declaracion responsable (Solo empresas)

Alta IAE (Solo autbnomos)

Alta RETA (Solo autbnomos)

Asi como la fecha de inicio de expedicién del documento como la fecha fin
de validez de este. Si el documento se encuentra vigente se muestra un tick verde,
en cambio, si el certificado estad caducado una cruz.

2.8. Solicitud Modificacion Datos Basicos

Como usuario Administrador podra solicitar la actualizacién o modificacion
de los datos basicos del proveedor del que es responsable haciendo click en el
boton Solicitud de modificacion de datos.

.“ IBERDROLA Tabldn anuncios  Datos basicos Pedidos/C. Marco  Facturas/Pagos ¥ Contratos arrendamiento  Gestion de Usuarios *  Informes
Inicio Datos basicos

Suministrador:  }xxXXXXXX — Proveedor Manual

Selicitud de modificacion de datos

8 Datos generales © Informacion Societaria & Certificados de hacienda B9 Datos bancarios Otros Certificados / Retenciones

Pulsando el botébn de Enviar PIN recibira el codigo de seguridad
correspondiente en su correo/SMS vy, tras introducirlo y pulsar en el boton de
Aceptar, se habilitara el formulario de modificacion permitiendo la edicién de sus

datos.
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.

PIN

* Pin

Enviar PIN

Aceptar Cancelar

Se podran realizar las siguientes acciones:

1. Datos Generales: Modificar o completar los datos basicos. Los campos

Razon social

Pog

identificados con (*) son obligatorios y los identificados con (?) requieren del
anexado de documentacion de identificacion fiscal que justifique el cambio.

(( Iberdrola (( ScottishPower

Pagina 13

¢ Avangrid

A member of the
Iberdrola Group



Proveedores

Direccién fiscal

@ Elegir archives para carga X
“* Call CALLE PRUEBA
— P Esteequipo > Escritoric > Ficheros Mi Info | @/ | Buscar en Ficheros Mi r
** Localidad: MADRID Organizar = Nueva carpeta SRe o
Shared Folders =
i , ™ Esteequipo / . / ) / . / i
Espaia o
escarg
PDF PDF PDF PDF
Documentos
Doc Certs Hac ES Doc Dates Banc Doc Datos Soc ES Doc Otros Certs
ES ES
Identificacién fiscal
. . 5 Objetos 3D
1. NLF: 123456789 )
B Videos
a . &% Windows (C:)
5. N.LF. 50 123456789
Codigo DUNS: 123456789
CEDULA IDENTIFICACION FISCAL L ] [Todos o rchives ()
o
I Q Adjuntar
Archivo Tamaiio
I o Doc Datos Soc ES paf 059 MB

2. Datos Bancarios: Afadir o borrar cuentas bancarias. Por cada una de las

cuentas bancarias afladidas se debera anexar el correspondiente certificado
de titularidad de la misma. Las cuentas bancarias pueden incluirse a través del
IBAN o bien desglosando la cuenta.

Dates Bancarios Principales

Acciones Pais

o3 EE.UU.

Anadir

CERTIFICADO BANCARIO

Q Adjuntar

Banco

Digito control Cadigo SWIFT Direceldn de envio de cheques

Digito control Cadigo SWIFT Direceidn de envio de cheques

IBAN © Abric

@ OneDrive - [BERDROLA 5.4
> [ Este equipo

¥ Red

Adjuntar €@

itorio » Pruebas Minfo » TEST1 v~ O O Buscaren TEST1

Nombre

1000.pdf

1007.pef

1100.pdf

1300 pdf

AEAT GENERAL pdf
Declaracién Responsable de Obligacione...
sS.pdf
Subcontrata 1.pdf
Subcentrata 2.pdf
Subcontrata 3.pdf
Subcontrata 4.pdf

Nombre:

| [Todoslos archivos ()

Adobe Acr

3. Certificados Hacienda: Solo para proveedores cuyo pais de origen es Espafia.

En caso de que uno o varios de sus certificados de Hacienda en las diferentes
Sociedades IBERDROLA Espafia en las que esté dado de alta esté caducado,
podra adjuntar los actualizados. A su vez aquellos proveedores que tributen en
la los territorios forales podran subir el Certificado de la Hacienda Foral.
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Cert. hacienda

adjunar ©

adjuntar 6

N
adjuntar @ ’ @
Adjuntar i)

Hommbre: ‘Todos los aschivos (%]

4. Certificados de residencia/ Retenciones: Aiadir los certificados de residencia
u otros certificados de retenciones. No es necesario que se adjunte el mismo
documento en todas las sociedades de un mismo pais, con una vez es
suficiente.

Cert, residenciasretenciones

Adjuntar €9
Adjuntar €D
€ s ®
4 " Prustan Ml
& Onelivive - BIRDY ™
Archivas de chat
dgacons
Mesbrer: Tedes e archives (1)

5. Certificados de contratistas: Solo para proveedores lbuy espafioles que
trabajan para sociedades de lberdrola en Espafia. Dependiendo de si es
autbnomo o una empresa debera adjuntar unos certificados u otros. En el
momento que el documento ya no sea vigente aparecera el simbolo de una

cruz.
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Cert. contratista

Fecha ini expedicién Fecha fin validez Estado fecha
Obligaciones seguridad social 03/04/20 03/07/2023 .
bligaciones seguridad social 03/04/2023 3/07/202 Adjuntar | ©
Declaracidn respensable (Solo empresas) 03/04/2023 03/09/2023 Adjuntar o
Alta IAE (Solo autonomos) © Abrir X
« v o « Pruebas Minfo » TEST v ] Buscar en TEST
Alta RETA (Solo auténomos)
Organizar v Nueva carpeta == (7]
Nombre 1@

A Acceso rapido
1100.pelf
@ OneDrive - IBERDROL/ 2003.pef
AEAT GENERAL MAL.pdf
AEAT GENERICO BIEN. pdf
¥ Red BANCO.pdf
DECL RESPONSABLE.peif
Declaracién resp nuevo.pdf
p p
55 NUEVO.pdf
55.pdf

[ Este equipo

SUBCONTR GENERACION.pdf v
< >

6. Otros certificados: En este apartado se pueden incluir otros documentos que
no hayan sido requeridos en ninguno de los apartados previos y aportan valor
a los datos maestros del proveedor. Por ejemplo: si procede, el certificado de
exoneracion de retencion.

Otra Documentacion

Q Adjuntar Adjuntar € | @ Abrir X
N « A <« Pruebas Minfo » TEST v [J] Buscar en TEST
Ar
Organizar » Nueva carpeta

Nombre
s Acceso répide

2003.pef
@ OncDrive - [BERDROLA 1100.pcf

B Este equipo 55 NUEVO.pdf
ersion 1.10.1, © 2023 Iberdrola, 5 A Todos los derachos reservadss Declaracian resp nuevo, pf
£ Red BANCO.pdf
SUBCONTR RENOV.pdf
SUBCONTR GENERACION pdf
AEAT GENERICO BIEN.pdf
S5.pdf
DECL RESPONSABLE pdf

Nombre: \ v| Todos los archivas () o

A la hora de adjuntar la documentacion soporte debera tener en cuenta las
siguientes limitaciones:

e Los formatos de fichero admitidos son .doc, .docx, .jpg, .jpeg, .ico, .bmp, .tiff,
.gif, .png, .img, .pdf y .ppt.
e El tamafio maximo por cada archivo es de 3 Mb.

e El nimero maximo de archivos que se pueden adjuntar por cada solicitud de
modificacion son 10.

Una vez haya completado todos los campos que desee modificar y haya
adjuntado la documentacién soporte requerida, debera validar la solicitud de
modificacién antes de poder enviarla.
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Salir Validar solicitud Enviar solicitud

En este punto el sistema realizard& de manera automatica las
comprobaciones de obligatoriedad, validez y coherencia de los datos introducidos
y, en caso de encontrar alguna discrepancia, mostrara un mensaje de error
indicando las correcciones a realizar (datos obligatorios faltantes, documentacion
soporte faltante, formatos incorrectos, etc).

Si la solicitud es correcta se mostrara el mensaje de solicitud validada
correctamente y podré enviarla, tras lo cual se mostrara el mensaje indicando el
namero de solicitud.

En este momento IBERDROLA recibira la solicitud, la analizard y procedera
a aprobarla o rechazarla, en base a lo cual:

e Solicitud Aprobada: Sus datos y la documentaciéon que haya adjuntado

guedaran actualizados y archivados en la base de datos de IBERDROLA y
recibird un correo de confirmacion.

Aceptacién Solicitud Modificacion de Datos N° 94

Se ha aprobado su solicitud N* 94 de modificacion de datos

e Solicitud Rechazada: Sus datos no se actualizaran y recibira un correo con
el motivo de rechazo. Es posible que algunos de los documentos adjuntos
en la solicitud sean correctos y se haya actualizado sus datos en el sistema,
si es el caso en el menaje le indicara que su solicitud ha sido rechazada pero
gue alguno de los documentos ha sido aprobado.
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Archeve . . y ;
FeReunion 3 Mover & 3 Al jefe 3 “ Reglas * 3 a’g
& Ignorar x « « > - REETHIES : 5 Ovaticee =| r
L -

&, Comeo no deseado - Eliminar Responder Responder Reenviar _
. a todos  Mas -

Ehemear Responder Pasos rapde

Mover . Asignar  Marcar como Categorizar Seguimiento  Traducir
Acciones * - . . . .
. directiva*  no leido

I : l Rechazo Solicitud Modificacién de Datos N° 91

Se ha rechazado su solicitud N® 91 de modificacion de datos por el siguiente motivo: 2 FALTA DOCUMENTACION

Mientras exista una solicitud pendiente de enviar, no podra crear una nueva
y se le mostrard el siguiente mensaje en caso de intentarlo.

% Error
Ya dispone de una solicitud pendiente de tratar, no puede crear una

nueva.

3. Pedidos / C. Marco

En la seccion “Pedidos / C. Marco” muestra informacion detallada sobre sus
pedidos / contratos marco emitidos por sociedades del Grupo Iberdrola / Scottish
Power / Avangrid.

3.1. Consulta de Pedidos y C. Marco

En este apartado accede a la informacion de seguimiento de la situacién de
los pedidos realizados a su empresa por las sociedades del Grupo Iberdrola /
Scottish Power / Avangrid.

1. Listado de Contratos Marco y Pedidos Cerrados
2. Informacién de detalle de cada pedido
3. Recepciones/Aceptaciones/Facturas asociadas a cada uno de los pedidos

3.1.1. Campos de seleccion

Usted podra visualizar los siguientes campos de seleccién:
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1. Sociedad: en la que se ha realizado el pedido o contrato marco.

En el caso en el que no recuerde el numero de sociedad de Iberdrola / Scottish
Power / Avangrid con la cual tiene algin compromiso, tiene la opcion de dar a la
pestafia que esta sefialada a continuacion y le aparecera un recuadro con las
Sociedades en las que est4 dado de alta el proveedor.

Sociedad

Seleccione Sociedad B

~
IBERDROLA §.A.

IBERDROLA ESPARIA, S.A.L.
IBERDR GEMERACION, 5.A.U.
IB.SERVICIOS ENERGETICOS
IBERDR GEMERACION TERMICA

IB GENERACION ESPARA SAU

2. Numero de pedido: numero del pedido o contrato marco que quiere
consultar.

3. Eecha de pedido: fecha en que el pedido o el contrato marco fue emitido.
Debe introducir un rango de fechas (formato dd/mm/aaaa o dd.mm.aaaal).

4. Tipo de pedido: seleccione “Pedido Cerrado” o “Contrato Marco”.

Es obligatorio introducir el nimero de pedido / contrato o un rango de
fechas.

Una vez ha completado los campos de seleccién, ejecute la consulta haciendo
click en el boton “Buscar” de la parte inferior.
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€ Volver % Limpiar filtro «" Buscar

Haciendo click en el botén “Limpiar filtro” puede borrar el contenido de todos los
campos que habia introducido para iniciar una nueva busqueda.

€ Volver I % Limpiar filtro «" Buscar
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3.1.2. Resultado de la consulta pedidos cerrados

Cuando ejecuta la consulta, obtendra una lista de pedidos cerrados que
cumplen con los criterios seleccionados, con el siguiente detalle (puede desplazar
el scroll a la derecha para visualizar todos los campos):

Condulta pedicdos. cerrados: Retultados

[ Exprosrtar o AL i F et

Conulta pedidos cerrados: Rewuliaders

B Expoar

1. Pedido: el numero del pedido emitido a su empresa.

2. Sociedad: el cédigo de la sociedad del Grupo Iberdrola / Scottish Power /
Avangrid que ha emitido el pedido.

3. Nombre Sociedad: el nombre de la sociedad del Grupo Iberdrola / Scottish
Power / Avangrid que ha emitido el pedido.

Fecha Pedido: fecha en la que fue emitido el pedido.

5. N°Licitacién: si su pedido es el resultado de un proceso de licitacion, este
campo mostrara el nimero de la licitacion que le fue adjudicada.

6. Contrato de Referencia: si su pedido es una orden de suministro ligada a
un contrato marco, el campo mostrara el nimero de dicho contrato marco.

7. Asunto: este campo muestra una descripcion de los bienes o servicios
contratados, si asi ha sido incluido en el pedido.

8. Solicitante: este campo muestra el nombre de la persona en Iberdrola /
Scottish Power / Avangrid que ha solicitado los bienes o servicios. Haciendo
click en su nombre puede enviarle un email directamente.
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9. Importe solicitado: el valor de los bienes o servicios incluidos en el pedido.
Este importe excluye todos los impuestos aplicables.

10.Importe recepcionado: aqui puede ver el importe de las recepciones de
mercancias del pedido hasta el momento. Este importe excluye todos los
impuestos aplicables.

11.lmporte Facturado (IVA incluido): este campo muestra el importe de las

facturas que se han registrado en nuestro sistema asociadas a ese pedido.
Este importe incluye todos los impuestos aplicables.

12.Moneda: la divisa en la que fue emitido el pedido.

13.Condiciones de pago: muestra las condiciones de pago acordadas en el
pedido.

14.Condiciones particulares: Haciendo click en este botébn se mostrara un
popup con las condiciones particulares aplicables a su pedido ademas de
las condiciones generales de contratacion.

15.Cédigo Obra: el codigo de la obra asociada al pedido.
16.Descripcion: la descripcidon de la obra asociada al pedido.

17.Fase: el cddigo de fase de la obra.

Esta consulta también le ofrece la posibilidad de obtener las recepciones /
aceptaciones / facturas que existen para un pedido determinado. Seleccione la
linea del pedido para el que quiere obtener la informacion y haga click en el boton
“‘Recepciones / Aceptaciones / Facturas” de la parte superior:

Comsulta pedidos cerrados: Resultados

@D Exportar l Recepcdiones/Aceptaciones/Facturas I Generar copla

adon Soc eda Noe o Sox Fecha pedid N* Licitacion refevencia

<]
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El sistema le permite introducir un rango de fechas para el que quiere consultar
las recepciones / aceptaciones / facturas. Alternativamente, puede dejar estos
campos en blanco y hacer click en “Continuar” para obtener una lista de todas las
recepciones / facturas que han sido registradas hasta el momento:

Recepciones/Aceptaciones/Facturas

Introducir periodo

Introduzca la fecha de documento si quiere limitar la seleccion de
valores:

Fecha desde Fecha hasta

xCancelar SContinuar

Se mostrara la siguiente pantalla con una lista de todas las recepciones,
aceptaciones y todas las facturas. Tenga en cuenta que los importes de las
facturas incluyen todos los impuestos aplicables, mientras que las recepciones

son impuestos excluidos.

Rcnpciones/ Aceptaciones /T aschors

(B Exgupertar

Fa——

Ak

Si selecciona en Exportar, se le descargara un Excel con todas los Pedidos que
se muestran y cada una de las Posiciones.

[ Exportar Recepciones/Aceptaciones/Facturas Generar copia
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3.1.2.1. Detalle del pedido cerrado

Si quiere consultar el detalle de un pedido solo tiene que hacer click en el nimero
de pedido en la pantalla del resultado de la consulta y se mostrara la siguiente
pantalla:

Detallem el pedido covrada

@ Exporta

Posiciones

Tigmy i 4L 1 ailickad sha e " o T Mawrairly Fiestiregs Céadiges Tawwa

q

La tabla contiene los siquientes campos:

El tipo de pedido
La posicion dentro del pedido

El cédigo del material o servicio suministrado.

La descripcion de cada una de las posiciones del pedido.
Cantidad

Unidad de medida

Precio unitario

Importe

. Moneda

10. Fecha de entrega
11.Cddigo de tarea

12. Descripcion de tarea

13. Condiciones particulares

© o NGOk WDNE

Si se selecciona en el icono de Condiciones particulares, se abre un Pop-up
con las condiciones de este Pedido.
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Condiciones particulares

Sociedad: Peclickos,

Asurito: Solicitands

Condiciones particulares

Mo existen tExbod Compdementarios

3.1.2.1. Consulta para Generar copias
Usando esta opcion podra obtener los siguientes documentos:
GENERAR COPIA
- De un pedido: opcion disponible para todos los pedidos cerrados (pdf)

emitidos por empresas del Grupo Iberdrola / Scottish Power / Avangrid
desde Noviembre 2015.

Se marca el Pedido del cual desea Generar la copia y selecciona en “Generar
copia”, se le descargara un pdf del Pedido.

Consulta pedidos cerrados: Resultados

@ Exportar Recepciones/Aceptaciones/Facturas

Suministrador:

Pedidos Sociedad Nombre Soc. Fecha pedido N° Licitacion r

®
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3.1.3. Resultado de la consulta de contratos marco

Cuando ejecuta la consulta, obtendra una lista de contratos marco que
cumplen con los criterios seleccionados, con el siguiente detalle (puede desplazar
el scroll a la derecha para visualizar todos los campos):

B Exposiar

B Exportar

En el apartado “Contratos marco” se incluyen los siguientes campos:

B

© N o O

Contrato: el nimero del contrato marco emitido a su empresa.

Sociedad: el codigo de la sociedad del Grupo Iberdrola / Scottish Power /
Avangrid que ha emitido el contrato marco.

Nombre Sociedad: el nombre de la Sociedad.

Asunto: este campo muestra una descripcién de los bienes o servicios
contratados, si asi ha sido incluido en el pedido.

Fecha Contrato: fecha en la que fue creado el contrato marco.
Periodo de validez: muestra el periodo durante el cual el contrato es valido

Fecha documento: fecha en la que el contrato marco fue emitido.

Gestor de Compras: muestra el departamento responsable del pedido.
Haciendo click en él, puede enviar un email al departamento de Compras
en caso de que el pedido ha sido gestionado por este departamento.

Solicitante: este campo muestra el nombre de la persona en lberdrola /
Scottish Power / Avangrid que ha solicitado los bienes o servicios. Haciendo
click en su nombre puede enviarle un email directamente.

10.Valor incurrido: el valor acumulado de las érdenes de suministro que han

sido emitidas contra ese contrato marco. Este importe excluye todos los
impuestos aplicables.

11.Moneda: la divisa en la que fue emitido el contrato marco.
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12.Condiciones de pago: muestra las condiciones de pago que se acordaron
en el contrato.

13.N° Licitacién: si su contrato marco es el resultado de un proceso de
licitacidn, este campo mostrara el numero de la licitacion que le fue
adjudicada.

14.Condiciones particulares: cuando existan otras condiciones particulares
aplicables a su contrato ademas de las condiciones generales de
contratacion, se mostraran aqui.

Esta consulta también le ofrece la posibilidad de obtener las 6rdenes de suministro
gue existen para un contrato determinado. Seleccione la linea del pedido para el
que quiere obtener la informacién y haga click en el botdn “Ordenes de suministro”
de la parte superior:

Consulta contratos marco: Resultados

[# Exportar Ordenes de suministro

Suministrador:

Contrato
Marco Sociedad Nombre Soc. Asunto

El sistema le permite introducir un rango de fechas para el que quiere consultar
las 6rdenes de suministro. Alternativamente, puede dejar estos campos en blanco
y hacer click en “Continuar” para obtener una lista de todas las 6rdenes que han
sido registradas hasta el momento:

Ordenes de suministro

Introducir periodo

Intreduzca la fecha de documento si quiere limitar la seleccion de
valores:

* Fecha desde * Fecha hasta

*® Cancelar = Continuar
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Obtendréa una lista de todos los pedidos relacionados con ese contrato marco, con
la misma funcionalidad que en la consulta de pedidos:

Consulta pedidos cerrados: Resultados

Pedidos cerrados asociados al Contrato marco:

[# Exportar Recepciones/Aceptaciones/Facturas Generar copia

Suministrador:

Contrato de Importe Importe
Pedidos Sociedad Nombre Soc. Fecha pedido  N° Licitacién referencia Asunto Solicitante solicitado recepcionado
Consulta pedidos cerrados: Resultados

Pedidos cerrados asociados al Contrato marco:

[ Exportar Recepciones/Aceptaciones/Facturas Generar copia

Suministrador:

Importe
Importe Importe Facturado (IVA Condiciones Condiciones
unto Solicitante solicitado recepcionado  incluido) Moneda de pago particulares  Cédigo Obra Descripcidn Fase

3.1.3.1. Detalle del contrato marco

Si quiere consultar el detalle de un contrato marco solo tiene que hacer click en el

namero de contrato en la pantalla del resultado de
siguiente pantalla:

Detalle Contrato Marco

[l Exportar

Suministrador:

Sociedad: Contrato:
Asunto: Solicitanteaaa:
ANDREU,JUAN
Posiciones

Tipo Pos Codigo Descripcién Codigo Tarea  Tarea Unidad

La tabla contiene los siquientes campos:

El tipo de contrato
La posicion dentro del contrato

ID de tarea
Descripcion de tarea
Unidad

Importe

Moneda

©WOoNR~WDNE

la consulta y se mostrara la

Gestor de compras:

Precio Unit. Moneda Condiciones Particulares

El codigo del material o servicio suministrado.
La descripcion de cada una de las posiciones del pedido.

e e D O ————————————————————————————

(( Iberdrola « ScottishPower
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4. Facturas
En “Facturas” podra acceder a 3 consultas para ver distinta informacion:

e Consulta de facturas: puede consultar informacién detallada de la facturacion
a sociedades del Grupo Iberdrola / Scottish Power / Avangrid y su estado.

e Consulta de pagos previstos: puede consultar qué facturas le serdn abonadas
en proximas liquidaciones.

e Consulta de pagos realizados: le permite obtener los pagos efectuados por

sociedades del Grupo lberdrola / Scottish Power / Avangrid en un periodo
determinado.

4.1. Consulta de facturas

En la pantalla de seleccion de esta consulta encontrara los siguientes campos,

siendo Unicamente obligatorios el rango de fechas para el que quiere consultar
sus facturas.

4.1.1. CAMPOS DE SELECCION

A continuacion, se detalla cada uno de los campos de seleccion:

1. Sociedad: aqui puede seleccionar la sociedad del Grupo Iberdrola / Scottish
Power / Avangrid destinatarias de sus facturas. Puede dejar el campo en
blanco para obtener la informacion de todas las sociedades o si desea

seleccionar una sociedad en concreto seleccione en el desplegable y mostrara
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todas las sociedades de Iberdrola / Scottish Power / Avangrid en las que su
empresa esta dada de alta y seleccione una de la lista:

Sociedad

Seleccione Sociedad

| B

IBERDROLA 5.4,

IBERDROLA ESPANA, S.A.U.
IBERDR GEMERACION, S.A.U.
IE.SERVICIOS ENERGETICOS
IBERDR GEMERACION TERMICA

IB GENERACION ESPAFIA SAU

Dadidn

2. Referencia: En este campo puede introducir la referencia de la factura que
quiere consultar.

Referencia

3. Eechade documento: aqui debe introducir un rango de fechas de sus facturas.
La busqueda esta restringida a un rango maximo de 3 meses. Seleccionando

en el boton ¥ puede servirse del calendario para seleccionar la fecha:

~

May & | 2020 & >

del/MIMhyyyy

4. Pedido: si sus facturas provienen de un pedido puede especificar aqui el pedido
para obtener la informacion de las facturas ligadas a los mismos.

Pedido
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5. Status facturas: Puede seleccionar del desplegable el estado de las facturas
gue desea consultar. Si la seleccién se deja en blanco se incluiran en la
bdsqueda todos los estados.

Estatus Facturas

Seleccione estatus D

Registradas
Conformadas
Pagadas / Compensadas

Anuladas

Los 4 estados en los que pueden encontrarse sus facturas son:

a) Registradas: la factura ha sido recibida y registrada en nuestro sistema
pero aun no esta contabilizada a la espera de que el solicitante de los
bienes o servicios los acepte.

b) Conformadas: los bienes y servicios facturados han sido aceptados por la
persona de Iberdrola / Scottish Power / Avangrid que los solicit6. La factura
esta contabilizada y pendiente de pago.

c) Pagadas/Compensadas: la factura ha sido pagada o compensada (por
ejemplo, con una nota de abono o con una factura de deudor a favor de
Iberdrola / Scottish Power / Avangrid).

d) Anuladas: la factura fue registrada en nuestro sistema pero ha sido
anulada posteriormente.

6. Importe: puede introducir un rango de importes de las facturas que desea
consultar o un importe especifico completando Unicamente el primer campo.

Importe Hasta

7. Eecha de vencimiento: aqui puede introducir las fechas de vencimiento de sus
facturas. La busqueda esta restringida a un rango maximo de 3 meses. Puede
seleccionar un rango concreto de fechas o un dia especifico completando

=

Unicamente el primer campo. Pinchando en el botdn puede servirse del

calendario para seleccionar la fecha:

Fecha de vencimiento Hasta

dd/MMAnyy ol dd/MMAnyy a]
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Una vez que haya completado los campos de seleccioén, proceda a ejecutar la
consulta haciendo click en el boton “Aceptar” en la parte superior.

€ Volver ®  Limpiar filtro " Buscar

Pinchando en el boton “Limpiar filtro” borrara el contenido de todos los
campos que haya completado para comenzar una nueva busqueda.

€ Volver ®  Limpiar filtro « Buscar

4.1.2. RESULTADO DE LA CONSULTA
Al ejecutar la consulta usted obtendra un listado de las facturas que cumplan
con los criterios seleccionados con el siguiente detalle (puede desplazar el scroll
a la derecha para visualizar todos los campos):

Facturas: Resultado de la busqueda

Suministrador:

Fecha Blogueo
Referencia Sociedad Nombre Soc. Pedido Fecha Doc Recibida Ib Estado Importe Moneda vencimiento  pago
Facturas: Resultado de la busqueda
Suministrador:
Confirming:
Fecha prevista Fecha fecha envio
Pago Pago/Comp. banco Cuenta bancaria pago N° Cheque Fecha cheque Cobro cheque Ref. Iberdrola N° doc. FI Ejercicio factura Motivo anulacién

A continuacién se detalla cada uno de los campos del resultado de la consulta:

1. Referencia: la referencia de su factura. En los casos en que dicha factura fue
emitida por Iberdrola / Scottish Power / Avagrid como parte de un proceso de
auto-facturacion, la referencia se mostrara como un hipervinculo con el que
usted consultar el detalle de dicha factura.

Inicio © Facturas ' Resultado de la biisqueda ' Detalle de Factura

Suministrador:

Sociedad: Pedido Referencia: Referencia Iberdrola:
Referencia Documento: Fecha Documento: Fecha Vencimiento:
Tipo Documento: Estado: Fecha Pago Prevista:

Detalle linea Factura

Linea Almacén Material Descripcidn Cantidad UM Precio unitario Importe
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2. Soc.: nuestro cédigo interno de la sociedad Iberdrola / Scottish Power /
Avangrid con la cual usted tenga la relacién contractual.

3. Nombre Soc.: el nombre de la sociedad de Iberdrola/ Scottish Power / Avangrid
correspondiente a ese cadigo.

4. Pedido: cuando sus facturas provengan de un pedido, se muestra aqui el
numero de este. Puede encontrar mas informacion sobre esta pantalla en el
apartado “2. Pedidos / C. Marco”

5. Eecha doc.: la fecha de su factura.

6. Recibida Ib.: la fecha en la que Iberdrola / Scottish Power / Avangrid ha recibido
su factura.

7. Estado: el estado en el que se encuentra la factura en el momento de la
consulta:

» Registradas: la factura ha sido recibida y registrada en nuestro sistema pero
aun no esté contabilizada a la espera de que el solicitante de los bienes o
servicios los acepte.

» Conformadas: los bienes y servicios facturados han sido aceptados por la
persona de Iberdrola / Scottish Power / Avangrid que los solicito. La factura
esta contabilizada y pendiente de pago.

» Pagadas/Compensadas: la factura ha sido pagada o compensada (por
ejemplo, con una nota de abono o con una factura de deudor a favor de
Iberdrola / Scottish Power / Avangrid).

» Anuladas: la factura fue registrada en nuestro sistema pero ha sido anulada
posteriormente.

8. Importe: el importe de su factura (impuestos incluidos).
9. Moneda: la divisa en la que ha emitido su factura.

10. Eecha vencimiento: fecha de vencimiento de su factura. En caso de que la
factura provenga de un pedido, la fecha de vencimiento estara determinada por
las condiciones de pago del mismo.

11. Bloqueo de pago: en caso de que exista algun impedimento para el pago, la
factura se mostrard como bloqueada al pago. Entre los motivos que pueden
provocar el bloqueo se encuentran los embargos judiciales, la ausencia de
datos bancarios, la falta del certificado de residencia para evitar la doble
imposicion (en el caso de empresas no residentes en Espafia) o la falta de
certificado en vigor de estar al corriente de sus obligaciones tributarias (en caso
de tener la obligacion de aportarlo).

12. Eecha prevista pago: cuando su factura provenga de un pedido esta fecha
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indica cuando se pagaria previsiblemente su factura en base a las condiciones
de pago y el calendario de liquidaciones del Grupo Iberdrola / Scottish Power /
Avangrid. Si su factura no proviene de un pedido, la fecha prevista de pago
coincidira con la fecha de vencimiento.

13. Eecha pago/Comp.: fecha en la que Iberdrola / Scottish Power / Avangrid ha
realizado el pago o la compensacion. Tenga en cuenta que esta fecha puede
no coincidir con la fecha en la que su empresa ha recibido los fondos en su
cuenta.

14. Confirming: fecha envio banco: en los casos en que su empresa esté
acogida al confirming como medio de pago este campo muestra la fecha en que
Iberdrola ha enviado las facturas al banco, facultandole a su empresa al cobro
descontado de las mismas. (Nota: el “Confirming” solo esta disponible para
sociedades espariolas del Grupo Iberdrola).

15. Cuenta bancaria pago: El nimero de cuenta bancaria para las facturas
pendientes de pago.

16. N° Cheque: El numero de identificacion de cheque.

17. Fecha cheque: Fecha de pago prevista del cheque.

18. Cobro cheque: Fecha de cobro del cheque.

19. Ref. Iberdrola: referencia interna del registro de su factura en nuestro sistema,
sélo aplicable a aquellas facturas que provengan de un pedido.

20. N° doc. Fl.: nimero interno del documento financiero con el que se ha
contabilizado su factura en nuestro sistema.

21. Ejercicio de la factura: ejercicio contable en el que se ha contabilizado la
factura.

22. Motivo_anulacién: en caso de que la factura esté anulada, se mostrara el
motivo de anulacion.
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4.1.2.1. Detalle de factura

Si quiere consultar el detalle de una factura solo tiene que hacer click en la
referencia en la pantalla del resultado de la consulta y se mostrara la siguiente
pantalla:

icio Facturas Resultado de la bdsqueda

Suministrador:
Sociedad: Pedido Referencia: Referencia Iberdrola:
Referencia Documento: Fecha Documento: Fecha Yencimiento:

Tipo Documenta: Estada: Fecha Pago Prevista:

Detalle linea Factura

Linea Almacén Material Descripcidn Cantidad s Precio unitaric  Importe Maon.

4 Volver

La tabla contiene los siquientes campos:

Linea: el nimero de la linea de esa factura

Almaceén: el cédigo del almacén en el que se encuentra el material.
Material: el codigo de material suministrado.

Descripcion: la descripcion del material suministrado.

Cantidad: la cantidad material suministrado.

UM: la unidad de medida del material suministrado.

Precio unitario: el precio por unidad de ese material.

Importe: el importe total teniendo en cuenta la cantidad y el precio unitario.
Mon.: la divisa en la que ha emitido su factura.

©oNoObhwN R
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4.2. Consulta Detalle de pagos previstos

En este apartado puede consultar las facturas pendientes de pago que se
incluirdn en futuras liquidaciones, incluyendo aquellas facturas que su empresa
como deudor de Iberdrola / Scottish Power / Avangrid tenga pendientes de pago
y que se compensaran en dichas liquidaciones.

4.2.1. CAMPOS DE SELECCION

Usted podra visualizar los siguientes campos de seleccion:

Consulta de pagos previstos

Suministrador:

* Fecha prevista de pago (Hasta)

dd/MMAyy

Sociedad

Seleccione Sociedad

Referencia

Fecha vencimiento (Desde) Fecha vencimiento (Hasta)

dd/MMAnyy o] dd/MMAnvy o

Importe (Desde) Importe (Hasta)

1. Fecha prevista de pago (Hasta): introduzca una fecha para obtener el listado
de las facturas que le seran abonadas hasta dicha fecha. Pinchando en el

botén puede servirse del calendario para seleccionar la fecha:

* Fecha prevista de pago (Hasta)

ddMMAyyyy .
|

< May & 200 & D
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2. Sociedad: aqui puede indicar el cédigo de la sociedad o sociedades del Grupo
Iberdrola / Scottish Power / Avangrid destinatarias de sus facturas. Puede dejar
el campo en blanco para obtener la informacion de todas las sociedades o si
desea especificar alguna sociedad en concreto seleccione en el desplegable
para obtener un listado de todas las sociedades de Iberdrola / Scottish Power
/ Avangrid en las que su empresa esta dada de alta y seleccione una de la lista:

Sociedad

Selecrione Sociedad E

\
~

1000-IBERDROLA S. A,
1007-IBERDROLA ESPANA, 5.A.U.
1100-IBERDR GEMERACION, 5.A.U.
1108-IB.SERVICIOS ENERGETICOS
1111-IBERDR GENERACION TERMICA

1115-1B GENERACION ESPARA SAU

3. Referencia: En este campo puede introducir la referencia de la factura que
quiere consultar o bien dejar el campo en blanco para no filtrar por referencia:

Referencia

4. Eecha vencimiento: aqui puede introducir las fechas de vencimiento de sus
facturas. La busqueda esta restringida a un rango maximo de 3 meses. Debe

seleccionar un rango concreto de fechas. Pinchando en el botén © puede
servirse del calendario para seleccionar la fecha:

* Fecha de documento * Fecha hasta

dd/MMyyyy [l dd/MMAyryyy

5. Importe: puede introducir un rango de importes de las facturas que desea
consultar o un importe especifico completando Unicamente el primer campo.

Importe (Desde) Importe (Hasta)

Una vez que haya completado los campos de seleccion, proceda a ejecutar la
consulta haciendo click en el boton “Buscar” en la parte inferior.

€ Volver ¥ Limpiar filtro + Buscar
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Presionando en el botén “Limpiar filtro” borrara el contenido de todos los
campos que haya completado para comenzar una nueva busqueda.

€ Volver ® limpiar filtro " Buscar

4.2.2. RESULTADO DE LA CONSULTA

Al ejecutar la consulta usted obtendra un listado de las facturas que cumplan
con los criterios seleccionados con el siguiente detalle (puede desplazar el scroll
a la derecha para visualizar todos los campos):

Resultado de pagos previstos

Suministrador:

Id. doc. Fecha de Imp.fac.(incl. Imp.retenido
Referencia Soc. Nombre Soc. proveedor/deudor Pedido documento Recibida Ib.  IVA) IRPF Moneda

Resultado de pagos previstos

Suministrador:

c.(incl.  Imp.retenido Fecha Bloqueo de Fecha Confirming: fecha envio Ejercicio
IRPF Moneda vencimiento  pago prevista Pago  banco Cuenta bancaria asociada  Ref. Iberdrola N° doc FI factura

1. Referencia: la referencia de su factura.

2. Soc.: nuestro codigo interno de la sociedad Iberdrola / Scottish Power /
Avangrid con la cual usted tenga la relacion contractual.

3. Nombre Soc.: el nombre de Sociedad Iberdrola / Scottish Power / Avangrid
correspondiente a ese cédigo.

4.1d. Doc acreedor/deudor: campo que le muestra si la partida pagada
corresponde a una factura contabilizada en nuestros libros como acreedor
nuestro (“Acreedores”), es decir, deuda a favor de su empresa o como deudor
nuestro (“Deudores”), es decir, deuda a favor de Iberdrola / Scottish Power /
Avangrid que ha sido compensada en la liquidacion.

5. Pedido: cuando sus facturas provengan de un pedido, se muestra aqui el
namero de este.

6. Eecha de documento.: la fecha de su factura.

7. Recibidalb.: la fecha en la que Iberdrola / Scottish Power / Avangrid ha recibido
su factura.

8. Imp. fact. (incl IVA): el importe de su factura (impuestos incluidos).
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9. Imp. retenido IRPF: en caso de que sea de aplicacion una retencién de IRPF
al importe de sus facturas, se indica en este campo el importe que se retendré
en el pago.

10. Moneda: la divisa en la que ha emitido su factura.

11. Eecha vencimiento: fecha de vencimiento de su factura. En caso de que la
factura provenga de un pedido, la fecha de vencimiento estara determinada por
las condiciones de pago del mismo.

12. Blogueo de pago: en caso de tener algun bloqueo de pago.

13. Fecha prevista de pago: cuando se prevé que su factura se pague en base
a las condiciones de pago.

14. Confirming: fecha envio banco: en los casos en que su empresa esté
acogida al confirming como medio de pago este campo muestra la fecha en que
Iberdrola ha enviado las facturas al banco, facultandole a su empresa al cobro
descontado de las mismas. (Nota: el “Confirming” solo esta disponible para
sociedades espariolas del Grupo Iberdrola).

15. Cuenta bancaria asociada: el nimero de cuenta bancaria a la que Iberdrola
/ Scottish Power / Avangrid ha abonado esa factura.

16. Ref. Iberdrola: referencia interna del registro de su factura en nuestro
sistema, solo aplicable a aquellas facturas que provengan de un pedido.

17. N° doc. Fl.: numero interno del documento financiero con el que se ha
contabilizado su factura en nuestro sistema.

18. Ejercicio factura: ejercicio contable al que pertenece la factura.
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4.3. Consulta Detalle de pagos realizados

Este apartado muestra la informacion de las facturas que le han sido pagadas
incluyendo las facturas deudoras a favor de Iberdrola / Scottish Power / Avangrid
gue han sido compensadas en dichos pagos.

4.3.1. CAMPOS DE SELECCION

Usted podra visualizar los siguientes campos de seleccion:

Consulta de pagos realizados

Suministrador:

* Fecha pago (Desde) * Fecha pago (Hasta)

dd/MMAyyyy ] dd/MMAyyyy B

Importe (Desde) Importe (Hasta)

1. Eecha de pago: Actualmente en la pantalla de seleccion se restringe para que
solo se puedan mostrar pagos realizados durante un periodo de tres meses.

Debe seleccionar un rango concreto de fechas. Pinchando en el botén B
puede servirse del calendario para seleccionar la fecha:

* Fecha pago (Desde) * Fecha pago (Hasta)

MMy dd/MMAyyy

2. lImporte: puede introducir un rango de importes de las facturas que desea
consultar o un importe especifico completando Unicamente el primer campo.

Importe (Desde) Importe (Hasta)

Una vez que haya completado los campos de seleccién, proceda a ejecutar la
consulta haciendo click en el boton “Aceptar” en la parte superior.

€ Volver X Limpiar filtro
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Pinchando en el botdn “Limpiar filtro” borrara el contenido de todos los
campos que haya completado para comenzar una nueva busqueda.

€ Volver X Limpiar filtro « Buscar

4.3.2. RESULTADO DE LA CONSULTA

Al ejecutar la consulta usted obtendra un listado de los pagos que cumplan
con los criterios seleccionados con el siguiente detalle (puede desplazar el scroll
a la derecha para visualizar todos los campos):

Consulta de pagos realizados
Suministrador:
Via Fecha Referencia

Nimero de de Fechade Importe Importe ejecucion Identificador Cuenta Banco Referencia Cuenta documento Consignacion
Acreedor pago page pago neto Retenciones bruto Moneda delpago pago destino destino Direccién Beneficiario Organisme Contacto pagadera organismo  Judicial

A continuacion, se detalla cada uno de los campos del resultado de la consulta:

Acreedor: su cbdigo de proveedor.
Numero de pago: numero del documento de pago.

Via de pago: la via de pago en la que se ha emitido el pago.

Fecha de pago: fecha en la que Iberdrola / Scottish Power / Avangrid ha
realizado el pago. Tenga en cuenta que esta fecha puede no coincidir con la
fecha en la que su empresa ha recibido los fondos en su cuenta.

A

o

Importe neto: el importe de su factura (impuestos incluidos).

6. Retenciones: en caso de que sea de aplicacion una retencion de IRPF al importe
de sus facturas, se indica en este campo el importe retenido.

7. Importe bruto: el importe de su factura (impuestos excluidos).

8. Moneda: la divisa en la que ha emitido su factura.

9. Fecha ejecucion del pago: fecha en la que Iberdrola / Scottish Power / Avangrid
ha realizado el pago. Tenga en cuenta que esta fecha puede no coincidir con la
echa en la que su empresa ha recibido los fondos en su cuenta.

10. Identificador pago: cédigo identificativo del pago

11. Cuenta destino: el numero de cuenta bancaria a la que Iberdrola / Scottish
Power / Avangrid ha abonado esa factura.

12. Banco destino: el banco de la cuenta bancaria a la que Iberdrola / Scottish
Power / Avangrid ha abonado esa factura.
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13. Direccion: en caso de que la via de pago sea cheque, se muestra la direccién
de envio del mismo.

14. Beneficiario: en caso en el que el pago tenga concepto beneficiario.

15. Referencia organismo: en caso de que tenga el pago sea una autorizacion de
adeudo, un cargo en cuenta o una consignacion judicial se incluird la referencia
del procedimiento del organismo.

16. Contacto: muestra la informacion de contacto del CAS (Centro de Atencién al
Suministrador). Si pulsa sobre el icono, se le abrira un Pop-up con la informacion.

Contacto

Suministrador:

Contacto:

Teléfono:

e-mail:

Volver

17. Cuentapagadora: para transferencias de sociedades mexicanas se mostrara
el nimero de cuenta junto con la denominacion del banco.

18. Referencia documento organismo: en caso de que se pague mediante
cargo en cuenta o autorizacion de adeudo, se muestra la referencia del
documento.

19. Consignacién Judicial: en caso de que se haya pagado a través de
consignacion judicial, se muestra el codigo de la consignacion.
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4.3.2.1. Detalle de pagos realizados

Si quiere consultar el detalle de un pago realizado solo tiene que hacer click en el
namero de pago en la pantalla del resultado de la consulta y se mostrara la
siguiente pantalla:

Detalles de pagos realizados

Suministrador:

Importe
Fecha Importe Porcentaje de Importe Contrato Gestor

Sociedad Sociedad_Desc NIF Documento Ejercicio Referencia factura neto retencién retencion brute  Moneda Pedido RE RE UUID Descripeion

 Volver

La tabla contiene los siquientes campos:

© ® N o g koW

Sociedad: nuestro codigo interno de la sociedad Iberdrola / Scottish Power
/ Avangrid con la cual usted tenga la relacién contractual.

Sociedad Desc: el nombre de Sociedad Iberdrola / Scottish Power /
Avangrid correspondiente a ese codigo.

NIF: NIF correspondiente a la Sociedad.

Documento: numero de documento de pago.

Ejercicio: ejercicio contable en el que se ha realizado el pago.
Referencia: codigo identificativo del pago.

Fecha factura: la fecha de la factura correspondiente al pago.

Importe neto: el importe de su factura (impuestos incluidos).

Porcentaje de retencidn: en caso de que sea de aplicacion una retencion
de IRPF al importe de sus pagos, se indica en este campo el porcentaje
retenido.

10.Importe de retencién: el importe correspondiente al porcentaje retenido.

11.lmporte bruto: el importe de su factura (impuestos excluidos).

12.Moneda: la divisa en la que ha emitido su factura.

13.Pedido: cuando su pago provenga de un pedido, se muestra aqui el nimero

de este.
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5. Contratos de arrendamiento

Este apartado tiene como finalidad la consulta de los diferentes contratos de
Arrendamiento que tiene su proveedor.

5.1. CAMPOS DE SELECCION

En la pantalla de seleccion de esta consulta encontrara los siguientes campos,
siendo unicamente obligatorios el rango de fechas o el contrato de arrendamiento
gue quiere consultar.

Consulta de contratos de arrendamiento

Suministrador:

Sociedad

Seleccione Sociedad

* Contrato

* Fecha Desde * Fecha Hasta

dd/MMAryyy ® dd/MMAryyy la)

(*) Es obligatoric introducir el nimero de contrato o un rango de fechas

1. Sociedad: aqui puede seleccionar la sociedad del Grupo Iberdrola / Scottish
Power / Avangrid destinatarias. Puede dejar el campo en blanco para obtener
la informacion de todas las sociedades o si desea seleccionar una sociedad
en concreto seleccione en el desplegable y mostrara todas las sociedades de
Iberdrola / Scottish Power / Avangrid en las que su empresa esta dada de alta
y seleccione una de la lista:

Sociedad
Selecrions Sociedsd

1000-IBERDROLA S.A.
1007-IBERDROLA ESPANA, S.A.U.
1100-IBERDR GENERACION, S.A.U.
1108-1B.SERVICIOS ENERGETICOS
1111-IBERDR GENERACION TERMICA

1115-18 GENERACION ESPARIA SAU

2. Contrato: En caso de que sepa el numero de contrato del cual desea realizar
la consulta, puede introducirlo en este campo.

3. Eecha: aqui debe introducir un rango de fechas de sus contratos de

arrendamiento. La bl]sgueda esta restringida a_un_rango maximo de 3
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meses. Seleccionando en el boton © puede servirse del calendario para
seleccionar la fecha:

* Fecha Hasta
dd/MMAvwvy

B ddMMivyyy

Una vez que haya completado los campos de seleccion, proceda a ejecutar la
consulta haciendo click en el boton “Aceptar” en la parte superior.

€ Volver X Limpiar filtro + Buscar

Pinchando en el botdn “Limpiar filtro” borrara el contenido de todos los
campos que haya completado para comenzar una nueva busqueda.

€ Volver | ® Limpiar filtro I « Buscar

5.2. RESULTADOS DE LA CONSULTA

Al ejecutar la consulta usted obtendra un listado de los contratos que cumplan

con los criterios seleccionados con el siguiente detalle (puede desplazar el scroll
a la derecha para visualizar todos los campos):

Resultados

Sociedad

Importe
Contrato Sociedad desc. Denominacidon del contrato Responsable  Fecha inicio Fecha fin Contrato marco  Importe Moneda facturado Moneda

Contrato: codigo del contrato de arrendamiento

Sociedad: nuestro codigo interno de la sociedad Iberdrola / Scottish Power /
Avangrid con la cual usted tenga la relacién contractual.

3. Sociedad desc.: el nombre de la sociedad de Iberdrola / Scottish Power /
Avangrid correspondiente a ese codigo.
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4. Denominacion del contrato: nombre del cddigo de contrato de
arrendamiento.

5. Responsable: Codigo del usuario de Iberdrola responsable de ese contrato
de arrendamiento.

Fecha inicio: fecha en la que inicia el contrato.
Fecha fin: fecha en la que finaliza el contrato.

Contrato_marco: en caso de que exista un namero de contrato marco
asociado a ese contrato de arrendamiento.

9. Importe: importe total de las condiciones del contrato.
10.Importe facturado: importe total de las facturas del contrato.

6. Informes

La finalidad de este apartado es mostrar los informes en los que los proveedores
pueden ver ciertos datos de interés de forma resumida.

6.1 SOLICITUD DE MODIFICACION

En este informe se muestra todo el historial de solicitud de modificaciones que
se han realizado en la aplicacién. Mostrando el nUmero de solicitud, estado de la
solicitud, el motivo de rechazo si procede y la fecha en la que ha sido tramitada.

Solicitud de medificacion
Estado Nimero de solicitud Fecha creacién

Aceptada

% Limpiar filtro + Buscar
Numero de solicitud Fecha creacion Motivo de rechazo Comentario motivo rechazo
714 10/01/2023

27/12/2022

674 27/12/2022

L 0 L L

27/12/2022

€ Volver

Ademas, haciendo click en el icono de visualizar de cada solicitud, accedera
a los detalles de las mismas, incluyendo los campos modificados resaltados, asi
como los documentos anexos.

s e eE]e e e
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Suministrador:  XXXXXXXXX — Proveedor Prueba

3 Datos generales 5 batos bancarios Ficheros adjuntos

A
Razé social
X000 PROVEEDOR PRUEBA
Cotle 0
AVDATECNICA'S PG IND SANTA CAMBIO
Localidad: [P Codigo Postal -
Regidn 28 Madrid pate Esparia
. Wétodo envio pedidos
123456789 P Envio por Emal
Em Em ago Espaiia: eRAPES@testcom
; i ago USA: .
£ testAPGB@Lest.com E-mal Avisos Pago USA testAPRARtest.com
£ E-mail Avisos Envio Pedidos:
testix@test.com testPED@test.com
t testEFME@test.com E-mal cartas de pag testAPBC@test.com
D fiscal ~
Calle AVDATECNICA'S PG IND SANTA ANA MO Distrto: SUR MODIFICADO
Localidad: [P Regidn prvmv—
pais —r Codigo Postal .

6.2 INFORME DE CERTIFICADOS BLOQUEANTES

En este informe se muestra el estado de aquellos certificados que bloquean
las partidas con H (Bloqueo. Falta certificado contratista). Si el estado de los
documentos es de un tick verde significard que los documentos estan vigentes y no
existe el bloqueo H. Sin embargo, si en el estado figura una cruz naranja significara
gue el documento en cuestion estd caducado por lo que las partidas seran
bloqueadas con H.

Para desbloquear estas partidas es necesario realizar una solicitud de

modificacibn de datos a través de la aplicacién adjuntos los documentos
actualizados.

Informe de certificados blogueantes

Tipo de documento Sociedad Fecha inicio Fecha fin Estado
Certificado pago obligaciones tributarias 1000 IBERDROLA S.A 13/04/2023 13/07/2023
Certificado p: ablig es tributarias 2003 IB. RENOV ENERGIA SAU 01/04/2023 01/04/2024
Obligaciones seguridad social 03/04/2023 03/07/2023
Declaracion responsable (Solo empresas) 03/04/2023 03/09/2023
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